SBK-Tavling - Hjalp for arrangorer

Innehall
Systemkrav for administration i SBK TAVIING .......vvviiiiiiii ittt 3
GOdKANAA WEDDIGSAIE......coeiieeee e e s e 3
Hitta till administrationSSIdOrNa.......c.cieieie i 3
Kom-igang-inStruktioNer 2000 ........oooeiiiiiiiiiiiee ettt et e e eette e e e e tee e e et ee e e e e ebbeeeeeabeeeeeeareeaeenseeeeennnes 4
Komplettera information om din KIUbb .........ooiiiiiii e 4
Kontrollera och komplettera informationen om dina tavlingar........cccccveeiiiii e, 6
EFRAIIE KONTO 1.ttt st bbb e s bt et e bt eat et e s bt et e e sas 10
ANAIa IBSENOTIU ......vvvcvetcecectceeecieieieiee ettt ettt ettt bbbttt ettt b bt ae s bbb b e bbb e b e bbb et et esebesetesebesene 10
Redigera uppgifter 0m KIUDDEN ........eeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e ennrees 11
Arrangera flerdagarstAVIiNGar .......ooo i et are e e e 13
N VAo b = 0 LV - 1V 1o Y- SRS 13
TaTo) ol =] YR = Y] LT o= - | PR 14
INOFFICIEIA KIQSSEI ... st e st e e s an e e sar e sree e sneeesaneas 14
F =41 =Y SRS 14
Skapa €N iNOFfICEII LAVIING..cciii i e e e e e e e e e e arrr e e e e e e e e annreees 14
o ST o V1o =S RSRORORPOPRPRPPPPORt 16
Skillnader pa officiella och inofficiella KIaSSer.........ccuiieiiieiiiicee et 16
KoNtrollera betalNiNGar ......c..uvii i e e e e e e e et e e e e s nre e e e nabaee e ennees 16
(@ 1oV [T =T o 1=] =1 g1 o =2 T SRS 16
(CT1ge] oT=1 =1 (oY [gY =2 SRS 16
) =T = 8 o g o = SRR 16
Markera flera DetalNiNGar .......ooo i e et e e e e earaeas 17
EfteranmMala EKIPAEE. ... cuveee et e e et e e et e e e eebae e e sartaeeeeraaeaans 18
HItta ratt @NVANOArE ..oeeeeeeeee ettt st s st st sttt e 18
Y& [o I 1V L2 a0 -1 o TSRS 18
Anvandaren betalar SOM VanIigt .........ooe i e e e e e e e s 19
RESUITATKIIENTEN ..ttt e bt e e st esab e e e b e e e emeeesareesneeeanes 19
10 1 14 e o DO PSSP PP PRT PR PRR PP 20
YL 0= 041 1Y USSP 20
TIIZANG TIll INTEINET oot e e ettt e e e et e e e et tbe e e e e abaeeeeasbeeeeensaeeeennteeesannres 20



LAgEA Lill tAVIINGSIEUAIE ... e e e e re e e e e e e e e e e s ebtte e e e e e e e eeannraaeeeeeeeanreraees 20

Uppdatera ekipage fOr lag....c.uuii ittt e et e e et e e s ate e e s eabae e e santaeeesraaeaens 20
0T o1 =T 4 o PSP PP PR PR PP 20
[0 F] o V1 o ¥ =SSOSR ORPOPRPRPPPPPRt 20

Hantera uppflyttade EKiPage. ... e e e e et re e e e e e e anraees 23
Om den nya klassen finns i samma tavling, samma tavlingsdag.........ccecccviieereiiccciiiiieee e, 23
Om den nya klassen INTE finns i samma tavling, samma dag.......ccccccveveeviieeiiiiiee e 24
Ta bort den existerande anNMElaN .......c.coviiiiiiiiie e e 25
Aterbetalning om den existerande anmalan betalats OnliNe.........c.covevevveveeeveeeeee e 25
Aterbetalning om den existerande anmalan betalats Via G0 .......oeveweveeeeeeeeeeeeeeeeeee e 25

LI I Lo T A=Y g 1K) o TP P RPN 25
Lathund fOr OliKa fall......cooeeeeee e st e e s sanees 25
NGr ska STarten tas DOIt? .......ouiiiiiiiee e et 25
Legitima anledningar till en aterbetald startavgift...........ccoeeeiieciieiiiie e 25
Orsaker som inte ger aterbetalning av startavgiften .........cccueiviiiicii e 26
Hantera ekipage som stryks av legitim anledning innan tavlingsdagen .........ccccovveeeeieeccciiieeieeeen, 26
Hantera ekipage som stryks av legitim anledning under tavlingsdagen.........ccccooveeeeiieecciiieeeeneenn. 26
Hantera ekipage som stryks av icke legitim anledning innan tavlingsdagen .........ccccccoeeicivieennnnnn. 26
Hantera ekipage som stryks av icke legitim anledning under tavlingsdagen.......cccccceevvveeniieeeeennee. 26
Ta bort en start och aterbetala anmalningsavgiften.........cceeoveeciii e 26



Systemkrav for administration i SBK Tévling

For att kunna erbjuda ett sikert och konsistent administrationsverktyg kriver
administrationsdelen av SBK Tévling att du har en uppdaterad webblésare fran listan nedan.

Godkinda webblasare

e Mozilla Firefox 3.6.x eller senare. Firefox laddas ner hér.
e Microsoft Internet Explorer 8.x eller senare. Explorer kan uppgraderas hér.

Flera andra webbldsare fungerar, sasom Google Chrome och Opera, men for att vara siker pa
ritt funktionalitet retkommenderas nagon av ovanstaende webbldsare.

Hitta till administrationssidorna

For att administrera tivlingar i SBK Tévling krivs ett konto med arrangorsrittigheter. Om du
ska anordna tidvlingar och inte har ett sadant konto, kontakta din tavlingssektor for att se om
klubben redan har ett konto. Om ingen pa klubben har tillgang till ett konto, kontakta
[support@sbktavling.se] for att erhalla ett.

Administrationen sker i samma system som den publika delen och nas pa
[http://sbktavling.se].

Efter att ha loggat in, enligt instruktionerna Logga in, befinner du dig pa startsidan. Hogst upp
till hoger finns en lidnk "Administration".
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Klicka pa ldnken den for att komma till administrationssidorna.



SBK TAVLING V1.0

Tavkngar Indaggad som skutskars bhk Front Logga ut

Aktuella tdvlingar Meddelanden

Hlasser  Starter | Skickat
Enafficial hr:H-sI:hulng & A6 -
PH (Stsashappet 21 14

Sik deltagare

Sik betalningar

For frdgor och feirapportering, kontakts gugas

Kom-igang-instruktioner 2010

Innan du bérjar med instédllningarna nedan behover du inloggningsuppgifter till SBK Tévling.
Om du inte fatt dessa uppgifter via e-post, kontakta support @sbktavling.se

Komplettera information om din klubb

Forsta steget dr att komplettera informationen for din klubb. Detta gors genom att klicka
fliken "Aktorer" och vélja "Arrangoérer” i undermenyn.
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trdegad dom shulskors bhl  Front  Logoa ull

Bovheces | Poears | Muscl  Laof| Arranaboer | Teceousser o gedoer  Domars

A angorer
Mamn =
& =13i001420 ke i v
& =1opoiigar Ahrgadu BRI {drenorganrecy T
& =ires0ziee ] Acsbye B L
& =esaazin Aogeed B Ladmin/craanizers L2
B sroanedy Beboga BE LT I gL ErS x
& si0a007486 Aiepiog EHE LT TGN Ers X
& rpliaze4es vl B { TR ST QML TS E
& emisarenil AT84 Sk BHE £
& reaizoar Askarpand BY LT gD *:
& =apsngr Svasta BHC LT crganapers =

Hittada totalt 414 M, vear sda | av 47

For att komma till din egen klubb, anvind antingen sokrutan hogst upp till vénster eller
pagineringen under tabellen.



SBK MANAGER V0.1

Tavingar Inleggad aom skutskars bhk Front Logga ut

Acvandars | Forace  Hundar | Lag | Arranoficer | Dixhinosiedars | Hundraser | Hundttier | Domars

AITanacrar
Arrangorer

D25-730 93 = E

kar B hikhp: sk oat

Klicka pa ikonen med personen och pennan till hoger for att redigera uppgifter.



Aktiirer Tivhngar [ngtalinangas Inlaggad som skutskars bhk Ergat

Apvindase  Forare | Hunsdar | Lag | Acrangiirer | T8vSngcledars | Hundraser | Hyndtitler | Domare

furangorer » Skutskar BHE » Radigar

Redigera Skutskar BHK

Mamn™ Skutskar BHE
Férkartning SBHE

S5BK-1D

Koordinater 60.592961,17.457436

Farmat: 60.502061,17. 457436
Addressrad 1 Tegelbruksvigen 19

Addressrad 2

Postnummer 814 21

Postort Skutskar
Telefon 026-730 93
Hemsida http:/fsbhk.net

E-postadress

PlusGiro 594452-5
BankGiro

Kontaktperson Erik Lindblad
Email till kontaktperson erik@gottfolk.se

Telefon till kontaktperson

| Uppdatera an—angﬁr{

Kontrollera existerande information och komplettera med de uppgifter som saknas. Sérskilt
viktigt r att fylla i korrekta gironummer for att kunna ta emot direktbetalningar. Klicka sedan
knappen "Uppdatera arrangor".

Kontrollera och komplettera informationen om dina tavlingar

Nir informationen om din klubb &r uppdaterad dr nista steg att kontrollera och komplettera
informationen om dina tivlingar.



Hitta din tdvling

Samtliga tavlingar i tavlingskalendern for 2011 finns redan inlagda i SBK Tivling. Ddarmed
ska de finnas tillgidngliga genom att klicka pa fliken "Tévlingar", da du loggat in med ditt
administrationskonto. Om din tidvling saknas eller om du vill ldgga till en inofficiell tivling,
kontakta support@sbktavling.se.

SBK MANAGER V0.1

Ham L <} Inlaggad som skulskars bhk Eront 5508 ut
Iivlingar | Anmalningar  Besainingar | Cuper

Tavingar

S =1 mnofficiell kvallstavling (Skutskar BHKY 20 maj, 2010 19 maj, 2010 agility Skutskar B4k Pigdende = 3

D =4 pl Uitsashoppet (Slyteksr Bie) 1 januan, 3011 15 december, 2010 Aglity Skutskdr BHK  Oppen for anmalan |5 2

Hittade toralt 2 traffar, visar sida 1 av 1

SBE Taving admeristrabon

For att se detaljer klickar du pa dgat till hoger, for att redigera klickar du ikonen med penna
och papper.



Aktdrer Tavlingar Instillningar

Tavlingar Anmélningar Betalningar | Taggar | Cuper

Taviingar » Inofficiell kvallstaviing

Inofficiell kvallstavling

Information: Trana kontaktfalt infor sommaren? Vi kor tva éppna agilityklasser, 45 kr per klass. H
Startdatum: 20 maj, 2010

Slutdatum: 20 maj, 2010

Sista anmdalningsdag: 15 maj 2010, 00:00

Arrangerande klubb: Skutskar BHK

Tavlingsledare: Ulrika Gill

Inbjudan: Ladda ner #+ Ladda upp nytt
PM: Ladda upp

URL: http://www.sbhk.net/tavlingarny.htm
Tilldtna betalningssétt: Giro, Dibs
Status: Ej godkdnd av SBK

|Ansok om godkannande fran SBK

Mollstall status

.| Redigera basinformation | ) Lagg till klass| | | Startlistor || Exportera som databas|

Redigera basinformation

Klicka pa "Redigera basinformation". Kontrollera och komplettera information i formuléret
och klicka "Uppdatera tdavling"



Redigera tavling

Ineafficaall ko allataving

Datum*™ 2000 |=| | ma) x| 20|=
Gill, Uirika [=

Farsta 2010 |=  maj =l 3 |=
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Sista 2010|= | ma) x| 19|=

anmalningsdag™
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it vww cShhik net tavhingarmy . him

Kontankt

Trana kontaktfalt infor sommaren? i kor tvi oppna agilityklasser, 45 kr per klass. Hjarthigt valkomna!

Uppdatera taviing

Namnge klasser

Varje tavlingsklass har en typ, exempelvis "Hoppklass 1 Large" eller "Agilityklass 3 Small".
Om man inte ger en klass ett eget namn sa anvinds typnamnet i startlistor och dylikt. Man kan
dven ge en klass ett eget namn, exempelvis "Storhoppet" eller "Utmanarklassen". Att namnge
klasser pa detta sitt blir i de flesta fall aktuellt forst da inofficiella tavlingar borjar
administreras i SBK Tévling.

For officiella tavlingar ar det troligaste anvéndningsomradet for namngivna klasser de
tavlingar som har tva eller flera lopp av samma typ. For de tdvlingar som lagts in i systemet
har monstret "Agl Large, Lopp A" anviénts. Observera att dessa namn endast dr text, det har
ingen funktionell betydelse utan &dr endast till for att kunna sérskilja lopp av samma typ.



Erhalla konto

Arrangorskonton skapas centralt och inloggningsuppgifterna mailas ut till arrangorens

kontaktperson.

Om din klubb inte erhallit inloggningsuppgifter, kontakta support@sbktavling.se.

Andra losenord

For att dndra ditt 16senord, ga till Mina sidor och klicka sedan pa antingen skiftnyckeln till

hoger eller linken "Redigera profil". For administratdrskonton dr endast ikonldnken synlig.

SBK@ tavling 4 sowis

™ Tawlingar

¥ Resultar &

Croersikt Mina forare Mina hundar

Steg fiér steg f6r nya anvindare

Hira bg

Mina starter

Min gkanomi

St

Fyll i nuvarande 16senord i formuliret till hoger. Ange sedan ditt nya 16senord i angiven ruta
och skriv in nya l6senordet igen for konfirmation.

Chversikt Hina forare Mirs hundar
Redigera profil

E-postadross® erik@gottiolk.se

Klubt=

Skutskar BHE -

Uppdatera anvandare

Klicka sedan "Andra 16senord".

SBK & tavling # Swnsida

M g

Hind starter

Mn &konom

Andra lésenord

harvarande Ksenord
Rytn losenand

Bakrafta [dsenord

Andra kisenord

™ Thviingar

# Resultat

Orversilict Hina forans Mira hundar

Mina g

Mina starter

Mn &xonca

it konta hae uppdasenats,
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Ditt 16senord ar nu dndrat.

Redigera uppgifter om klubben

Varje arrangor kan sjilv redigera uppgifter som adress, kontaktperson och kontonummer.
Detta gors genom att klicka fliken "Aktorer" och vilja "Arrangorer” i undermenyn. Det finns
en genvig ldangst ner pa sidan for att komma till din egen klubb.

SBK TAVLING VINTEGRATION

trdeggad dom shuiskors bhk  Frent  Logca ul

sof| Arranafiver | Tacoiesscs  pundomer  tehser  Cuman

Bechsdes | Focars | B

AT AT
Mamn =

& =13:00400 e % L2
& =10%1919007 Alngads B {drmenierganirecy L
& =tres0zies ] Acsbne B L
& =esazzin Aogered B LT crganizers L2
B sromaeey Beboga BE LT T ganiLers L
& sr0u00748G Alepiog BHE [T ergaTErs X
& FELIAZE4G Ao BHE [ TR TGRS E
& rsise7enn) 1784 Anvka BH '
& =ais037 Ecghgrpand B LR S WY S b
& =apsngr St BHC LT A RS L

Hittada totalt 414 Eraffar, wisar mda 1 av 42
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Da du klickar pa knappen visas aktuell information om din klubb.
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SBK TAVLING VINTEGRATION

som shutskors bhk  Erent
Amangirer ¢ Shulilar feE

Skutskar BHK (SBHK)

Koordinater [latitud, longited )2
60 . S0, I T A5TE RS

Adress:
Tegelbnuksyagen 19
14 31 Sloatikar

Toledon;
026 230 0F

Hemislda:
bt shhicnet

E-postadness:
(M piganaers 613339554

Pl Giro:
SREAL2-5

BankGiro:

Kontaktperson:
Enlic Linifbdad

E - poatadress Bl konfakipsrson;
erkfEgattink, e

Telefonnumnmeer Uil kontakiporson:

L?L‘"E!-_-Mi & Ihtln'l

Klicka pa knappen "Redigera" for att dndra uppgifter.
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Aktiirer Tivhngar [ngtalinangas Inlaggad som skutskars bhk Ergat

Lr.xgr.i’: Egrare H rd’r Lag W T‘L'.nil'!==§r= H, !rdril'g.' H rdl-"l!r Domare

.ﬂ.rran rar * Sku ﬁl\.é!’ Ehx ¥ Radi Jera

Redigera Skutskar BHK

Mamn™ Skutskar BHE
Férkartning SBHE

S5BK-1D

Koordinater 60.592961,17.457436

Farmat: 60.502061,17. 457436
Addressrad 1 Tegelbruksvigen 19

Addressrad 2

Pastnummer 814 21

Postort Skutskar
Telefan 026-730 93
Hemsida http:/fsbhk.net

E-postadress

PlusGiro 594452-5
BankGiro

Kontaktperson Erik Lindblad
Email till kontaktperson erik@gottfolk.se

Telefon till kontaktperson

| Uppdatera arrangdr

Kontrollera existerande information och komplettera med de uppgifter som saknas. Sarskilt
viktigt dr att fylla i korrekta gironummer for att kunna ta emot direktbetalningar. Klicka sedan
knappen "Uppdatera arrangor".

Arrangera flerdagarstavlingar

Ny dag, ny tivling

13



Enligt SBK:s reglemente &r varje tivlingsdag en egen tdavling. Ddarmed har varje dag en egen
tavlingsledare (vilket kan men inte behover vara samma person alla dagar under ett
flerdagarsarrangemang) och en domare som domer en dag kan tivla nésta.

SBK Tévling anvinder samma sitt att hantera flerdagarstdvlingar, varje dag ldggs upp som en
separat tdavling. Praxis dr att namnge tivlingarna med ett tilligg ", dag 1/3" osv.

Inofficiella tavlingar

Inofficiella tavlingar dr tdavlingar som inte hanteras av SBK centralt. Resultat fran dessa
tavlingar dr inte meritgrundande och registreras inte i nagra andra register &n SBK T#vling.

Inofficiella klasser

En tivling kan vara officiellt utlyst och ha bade officiella och inofficiella klasser. I dessa fall
rapporteras de officiella klasserna till SBK centralt precis som vanligt, medan de inofficiella
klassernas resultat endast sparas i SBK Téavling.

Avgifter

For att arrangera en inofficiell klass eller hel tidvling i SBK Tavling utgar en avgift pa 6 SEK
per ekipage inklusive moms.

Skapa en inofficell tivling

Logga in med ditt klubbkonto och ga till Tavlingar -> Skapa ny tivling.

SBK TAVLING V1.0

£ Bktirer Intogged wom shullskars bhk  Emnl  Leggaut

Fyll i informationen om din tdvling samt vilka klasser som ska inga.
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Ny tavling

Namn®
Datum® 2010[=] | Jull | 2R
Medamangdrer® Al BE .
Alingsis BHK 1
Anchy BE
Angerad BHE
Arboga BE -
Mpdamrangoder kan 8 och el i Cekngs miormation och anmalnegar. Obsendans J00 3l ranskla Dransaktisner geromion melan
harausdarangsr ooh SBK, medamangire & endast ekt hjdpmadel for it spida ut admnesbrabonen ay SHMAETINGEMaNG
Tavlingsledarne E
Sakras den tivincaedans, sicka Livengabedaiens namm, &-postadiass Samt porsonnisse 0 sudgort@sbitaving se 38 bompleitars
kstan, Personramrat amvnds endast i kontakt med S5
Firsta 2010[= | Juli = 12[z]
anméiningsdag® =i el -
Dby 3T SatEa dabam endast vt som dematien for e Cidarads. Du miste manuelt oppna tavingen for anmalan.
sista 010 [ ] 120
anmalningsdag®
Dibiarveia S8 SatEa dabum endsdt vtk som Riormation Tor 6 Eelirda. Du mbite manuelt l!.‘lllg.l IMH:H\1 Far armalan.
Awgift vid direkt girobetalning® 0.0
Galer enddast wid garobetalning
Klassar # Oppen agilityklass Large

w Oppen agilityklass Medium

Din tévling &dr nu skapad. Om du vill ha flera klasser av samma typ kan dessa ldggas till i
efterhand genom att klicka pa knappen "Lagg till klass". Nér du dr néjd med informationen
och ingaende klasser, klicka "Ansok om godkénnande fran SBK".

Tavingar + Dol tiving

& Tanbng shapa
Officiell tavling

Enlorimation:

Skartdatum; 13 pb, 2010
Huvudamangbn: Shytgkss B
Medarrangner:

Sistn ammdiningsdng: 12 pb 2000, 00:00
Tawliregahiodare:

Avqift tor girobetalndng: 20,00 &
Enbjudan: Ladds ugs

PM: Ladds upp

LFEL;

Tldina betalningeeiit: Cro, Db
Stabws; E] godicingd oy S5

Airmabda L Stabus
S =Bu3 Cpper pobindiass Lape ] 55, 80 ks Skapad 3
S =aps Cppen solibyklass Medum o 55,00 bt ; Sheppad ® @ ‘_,
¥ =pos Oppen solitydass Smal o 55,00 kr Skapad - J§-
S =g0s g heookingg Largs o L5 00 by Shapnd = 0%
o =807 Cupen hepphlass Medeam o 500k Skapad @ %
] Oppen heookass Smal o 55,00 by Skapad =8 &
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Nir tdavlingen vél dr skapad och godkédnd administreras den exakt likadant som en officiell
tavling.

Prisséittning

Arrangoren bestammer sjélv priset for starter i inofficiella klasser. For direktbetalning till
arrangoren via giro kan arrangoren sjidlv ange administrationsavgiftens storlek.

Skillnader pa officiella och inofficiella klasser
Det som skiljer officiella och inofficiella klasser dr hur de rapporteras till SBK, bade

ekonomiskt och resultatmaissigt. De hanteras i 6vrigt pa samma sitt i SBK Tavling och de
instruktioner som géller for officiella tidvlingar géller dven for inofficiella.

Kontrollera betalningar

En anmilning kan antingen betalas online via Dibs eller via giro. Den som anméler
bestdmmer sjdlv hur han eller hon vill betala.

Onlinebetalningar

Dessa betalningar hanteras helt av SBK Tavling och da ekipaget dyker upp i arrangérens
listor &r

Ndir far arrangéren tillgang till pengarna?

Genomforda betalningar sammanfattas och betalas veckovis. Detta gor att arrangoren far
tillgang till anmélningsavgifterna innan tavlingen genomforts. Da tidvlingen dr genomford
fakturerar SBK avgifter for tdvlingen enligt gillande nivaer.

Den automatiska kopplingen till SBK:s ekonomisystem dr under utveckling och tills denna &r
pa plats betalas avgifter for genomforda tdavlingar ut manuellt 1-2 veckor efter genomford
tavling.

Varfér gdar pengarna inte direkt till arrangéren?

For att kunna ta emot betalningar online krdvs avtal med betalningsleverantéren Dibs, samt
samtliga banker som ska hantera inlosen. Om varje arrangor skulle skota detta sjdlva skulle
mycket tid och betydande summor behova ldggas pa detta. SBK har dirfor valt att agera
mellanhand mellan arrangorerna och betalningsleverantoren.

Girobetalningar
Da en tdvlande anmdiler sig via autogiro far han eller hon ett referensnummer som anges vid

girobetalningen. Nir den som &r ansvarig for girobetalningar mottar en betalning foljer han
eller hon stegen nedan for att registrera betalningen som betald.

Steg for steg

16



Logga in som pa SBK Tdivling

Betalningar hanteras pa samma stille som 6vrig administration sa forsta steget dr att logga in
pa http://sbktavling.se

Ga till kontrollpanelen

SBEK MANAGER V0.1

Hem Aktorer Taviingar Installmngar

Sok pad referensnumret

Borja mata in referensnumret som du vill markera som betalt. En ruta dyker upp med de
betalningar som matchar numret.

Aktbrer Tavlingar Installningar

Klasser Starter Skickat E
Inafficiell kvallstaving 6 46
38 | sk

Pd ldtsashoppet 21 32
38| 17 maj 2010, 21:13

Summa: 180,00 kr
58K Tavling administration Batalt av:ifin_ves@hatmail com
Bat.byp: gire [}

Muvarands status: Ej batald

Starter
Lagdie | Fis Wendin | Inefficiall kvillstiviing

Lazsia | Fis Wendin | Inafficiell kvillitiviing
Bailaya | Fim Wandin | Iaaficiall kvsllativling
EBailays | Fim Wandin | Inafficisll kvillativling

Markera som betald
Klicka knappen "Markera betald".
Markera flera betalningar

Om du har ett antal betalningar som ska registreras kan du se alla obetalda betalningar genom
att klicka fliken "Tévlingar" och sedan klicka "Betalningar".
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Inkeggad som skutskars |

1D Skapad Summa NUVArERdE | g s ctatus Visa AP Tviingar AnvEndare E-post till a
status starter
i 17 maj 2010, ;o000 Ei betald Markora - Inofficiell kvdllstaviing Ei ndi P angs
21:13 1 batald {Skutskar BHE)
& maj 2010, Hark Inafficael kslls b
21 :»1:::3 4500  Ej betald ey visa 1 o g Lo Lindback il
17 maj 2010, Markora Inofficiell kvallstaving
fia wedhoty
3 5443 18000 Ej batald batsid Misa 4 [Skutskar BHK) D dogndn £
16 maj 2010, Harkera " Inoffcell kvillstiving .
2 107 9000 Ej botald beeng [ 2 2 CSkutekar B40) bissan : :
17 maj 2010, Markera Inofficiedl kvallstaving
. Gunilla Jernbarng arc, gl gh|
A 1514 TR0  :F hatld brotald Msa 4 {Skutskar BHK) I L
- 17 maj 2010, : Markora Inofficsedl kvallstaving
A ye-1a 18000  Ej betald batald Viza 4 [Skutskar BHK) nilla_Jernbar: gric  guanil £h!
18 maj 2010, Mark Inofficiedl kvallstaving
Rl 9000 Ej betald betwa || MiER 2 (Skutskar BHK) Elizabeth Ryner eryneriiela,

Efteranmiila ekipage

Hitta riatt anviandare

For att efteranmila ett ekipage &r forsta steget att hitta ritt anvéndare.

Notera: Anvéndaren och dennes hundar och forare maste redan finnas i SBK Tévling. Du kan
inte som arrangor skapa ett konto eller ldgga till hundar och forare at en anvéndare.

Klicka pa "Aktorer" och skriv sedan in anvindarnamnet for den anvindare du vill skapa en

efteranmilan. Klicka pa anvindarnamnet i tréafflistan.

SBK TAVLING V1.0

Anviindars  Formes

Ay anddare

]

& n

Hucdar | g

= 3.

Hittade Gotalt 1 traffar, visar sida 1 av 1

Lris tallmsngar

ATRNGGrar

Iavhingsledars

E-post

ikigot! folk.5e

Huccireser  Hundtither  Comare

Fdrare

bk Lindied

v shk  manaeger

Eigant

SO0 ut

- T p——

Skapa ny anmélan

Klicka pa "Lagg till ny anmélan".
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SBK TAVLING V1.0

d zom shk mansger Front Loggs ut
Anviindere | Firare | Hunder  L#q | Arrangdoer | Tiwingsiedare | Hundroser | Hundtsler | Domare
anvandase » gk
erik
E-postadress: enk@gottfolk.se
Raller:
Hundar: Gimmargouvans 053
Fidrare: Enk Ledbiad
Klubh: Skutskar BHE

15 Logga i som deres amandare (2 Talbaka il amandasistar & Rodigers | Laga tllny anmatan |

Ange klass, hund och forare och klicka sedan "Skapa anmélan".

SBK TAVLING V1.0

Instalinngar Inksggad som bk manager FEront Loggs ut

Tavhigar + LEgg tll ayvtt slopiges
Lagg till anmalan

K:?rk;:::’rell tavling, 2010-0:9-05 - Agilityklass 1 Large =l
Anvindare™ erik[=]

Hund* 524631/2004, Glimmergruvans tsa =]

Firare™ Lindblad, Erik[=]

Skapa anmilan

SBE Taving sdministration For frlgor ooh felrappartenng, kontakes §iupport@shl

Anviandaren betalar som vanligt

Detta skapar en ny anmilan som anvéndaren kan betala via giro. Observera att
onlinebetalning inte dr mojligt for efteranmélningar.

Resultatklienten
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SBK Tavlings resultatklient, nedan "klienten", anvinds under tidvlingsdagen for att registrera
resultat.

Installation

Klienten ér ett tilldgg till webbldsaren Mozilla Firefox. For att kunna kora klienten maste du
installera Firefox. Programmet finns for Windows, Mac OS X samt Linux och kan laddas ner
hér.

Systemkrav

Alla datorer som kan kora Firefox, se ovan, kan kora SBK Tiavlings resultatklient.

Programmet &r inte krivande och samtliga datorer som &r 5 ar gamla eller yngre bor vara
tillrackliga.

Tillgang till internet

Bruksanvisning for SBK Tévlings resultatklient

Lagga till tavlingsledare

Tavlingsledare ldaggs till centralt. For att 1igga till en tdvlingsledare skicka foljande
information till support@sbktavling.se:

e Fullstindigt namn

e Personnumer. Behovs for att kontrollera mot SBK:s listor, visas inte for allménheten.

e E-postadress. Behovs for att kunna soka kontakt om fragor uppstar kring resultat i
efterhand.

e Telefonnummer, gidrna mobilnummer. Behovs for att kunna soka kontakt om fragor
uppstar kring resultat i efterhand.

Uppdatera ekipage for lag

Problem
Ett lag har tre ekipage och anmaler sig till en tivling. Den fjdrde platsen reserveras for ett
eventuellt fjarde ekipage. En vecka senare far laget ett fjarde ekipage och vill nu att den

existerande starten ska tilldelas det fjarde ekipaget.

Problemstillningen &r dven applicerbar pa lag med férre dn tre ekipage vid
anmalningstillfallet.

Losning
Observera att lagledaren maste ldgga till ekipaget i laget innan anmélningarna kan dndras.

For att kontrollera vilka hundar som startar i lagklasserna gar vi forst till den tdvling dér
klassen dr.
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n akulskaes bk  Fronl  Logos

Datum = Slsts anmainingsdag Tivingstyp Kbl Status

T =150 | Colficed tidng Skt 14 september, 100 7 sopbambaer, D00 gty Fheubti Oppen 1o anmdilan

Thvlingar &cmdirnces Desvergsr  Duoge

Tavirgss ¢ Officsd tivng

Officiell taviing

Infoamation:

Startdaluen 14 seplember, 3018
Hurvudarrangse: Stk
Medarrangrer:

Siuta anmblningsdeg: 7 sepresber 2010, 17115
Thwvlingslodans;

Avgilt T givolsetalning 20,00 o
tiibjudan: Ladds wgs

PM: Ladda s

UKL bt sbink. net

TiMna butalningssate: Gre, DEa
Stntus; Oppen o anmdlan

it SEatus
5 =sasn AgTvideds 2 Largs B ™ 45,00 £ batrad r @
S =igsn Byl o Mg ] ha 45,00 i £ batrad = 5
8 =tam Aglnyileds 2 Sinall L] 1 55,00 kv Ej Rt = 0
: M B ha An, & LD, B0 ey £y b crad L

Notera att laget Biddys Cykloner har en plats ledig som upptas av "Laghund D" i vintan pa ett
riktigt ekipage.
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m shoutskars ik

lihoaar Asmeitesdic  Dolalordar  Deis

Tavinga » Offkel Chebng + Lagkiass 08TV Laros
Lagklass agility Large
Lagilaiy

Aneiidy eiopage; B Betalds manuedt: 4, Betaida onlme: O
Ol 15

Laghisen: 1a

Prs per start: 160,00 b

Do Mg Aldisn

Lignasinm [E<F T

Ej batald

i maeager
& =2Fne abag by Crbariins Ej betakd

& =irng [P Bkl Cdaniand i M Sentis Cyclides Ej bétakd =S
- M.'LLI nka Berithys Crdonan Laak Py LM.uu_i.ﬂ.u Ej betaks = @|E
& =irng iy Semokad Terviter Edip Bk msmr_ﬁ.uu.n Betakd maramll = il &
& =2y mE Srrkg Tarriter s Falk Cafeorvily Hawcies Betabd maraslt L
& =Lrng telharm Srrakey Territer Liden Picrtiled Gireats Boy Betald maralit L E-
& =erioe M Serkas Tosvniter Agnes L Cadpeas Cvckies Betakd maresll L -

oot L

n shuishaes bk  Fromt  Logss ul

Ticingger  Anmiiniessr Desergsr  Cupar

Tivdoga: » Qificed Ehving + Lagidass gty Large * Buddys Cyldorssr * Baggera
Redigera anmalan

Staat 1 (57317): Ekipage &: Cadlecs Camilla, 15ak Berg =

Start 2 (57318): Ekipage B: Sentas Cyclone, Wilma Mattsson =]

Stadt 3 (57319): Ekipage C: Lycos Lotta, Klara Lindberg =

Start 4 (57320): wakankt &
|Uppdatera anmdilan|

Tillbaka till klassen

Andra de vakanta platserna till 6nskat ekipage och klicka "Uppdatera anmiilan".
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Tavlingass

Icissse  Anmmllokedar Sstaiesosr Cuses

Tivinga » Cificed tiving » Lagklxss soi
Redigera anmalan
Start 1 (SF317):

Staet 2 (S7318):
Stast 3 (57319)

Stee 4 (57320):

by Large * Bedchis Cyidonds ¢ By

Ekipage A: Cadjees Camilla, Isak Berg

Ekipage B: Sentas Cyclona, Wilma Mattsson =]

Ekipage C: Lycos Lotta, Klara Lindberg

Ekipage D: Typografiens Scout, Filip Ek

| Uppdatera anmalan | |

Den vakanta platsen har nu tagits av D-ekipaget.

! som sloutskars bhk  Ereof  Lesgaut

Inkoggad dom shalskors bhi  Froed  Legoa uf

Tial Ararsiiremoyr  Beigleangss  Duper
Livicgar » Qificesl Eivhng * Lapklass solity Lape
e
Lagklass agility Large
Lagilars
W B, Batalds marasslit: 4, Batalds onbne: O

Per pan pbart: 140,00 kr
Domare: Magne Abden

& =570 shil o
B =5F30 b

& =ERE Mg

& =sFnp ki

& =irnz )

& =ir maya

& =5rng reliam

& =5n09 s

Tyvogralens SCout

Bekilvs Cridonar Eilo X

DBekdys Crbdonr i Landbedg
bskidys Ceblosrgr Xim by KON
Beblyd Oty Ligk B973
Safeddod T v by |1 -1

Saveadoad Tidrratir TN

Rk Moe il

Lyiod RO

=ENSaE CYCkng

Lyckegisang Chance

Canovily Eandes
Gl fi B3d4

el Cyelons

£y btk
E) bstakl
E) betakd

Ej B takd

Eatald el

Balakd sl

Balild mbiudBl

Bt iid muanuslt

" &8
-
e &8
-
e B
X -
-
b @ B

2]

ol gol ga| go| g

L]

gl

Hantera uppflyttade ekipage

Vartefter hundar tévlar blir de uppflyttade i klasserna. Om en hund blir uppflyttad och dr

anmald till tdvlingar i sin gamla klass maste dessa anmilningar uppdateras. Forfarandet

varierar beroende pa hur anmilan betalats och om den nya klassen finns tillgénglig i samma

tavling eller inte.

Om den nya klassen finns i samma tivling, samma téivlingsdag

I detta fall &ndrar man klass for den existerande anmélan. Klicka pa fliken "Tavlingar" och
vilj den tdavling dir klasserna ingar.
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n ghutskars bhk Front Logga ut

Iiviinaar | Anmbininapr | Bataleinasr | Cuper

Taviicgar
i Hamn Datum = Sista anmiliningsdag Thviingstyp Klubbk Status
8 1 fficiall T8 vIi k r BH 1 september, 2000 14 september, 2010 Agility Skutskar BHK Oppen for anmalan 8 3

Himtade potalt 1 EF&MMar, vidar Sida 1 av 1

Klicka pa den klass dér den existerande anmélan finns.

|- Radigen basinformation || Stamiisior

D Hiass Anmalda ofmiclall Lag Avglt Status L
8 ziaz04 Agilityklnss 2 Large 8 Ja 55,00 kr Ef lattad = 3
8 zis305 Agilisykings 2 Medium a Ja 55,00 kr Ej Iottad = 3@
8 214306 Agilitykings 2 Small 9 Ta 55,00 kr Ef iottad ® @
2 zi4 Lagkiass agility Lorge a 1a la, 4 160,00 kr Ej iottad = &

& =z1z0009 fustias [sak Beng Cogjees Camilly Betald anline =@ e
& =i1z0010 lucas Wilrna Mattseen Sentas Cyclons Betald manuelit = MR
& ziz0011 gligs Klara Lindberg Lysos J.::nu Betald online L P
8 120002 emma mil Jak Chrikgells Trolle Botald manualit L ol
& 170013 alice Agnes Litiy ' Cagees Cyclons Betald online ¥ 03
& =170014 william i Nor Guahots Boss Betald manuelit . =
& =z12oms e Huge Falk Candyills Randie Betala saline = &%
& =z120006 glig ELI.'l-LE:L Lyckopigans Chance Betald manuellt - fﬁi‘}-

Vilj den nya klassen och klicka "Uppdatera".

Taviinger » Dfficiell Bviing * Agilifykipss 2 Lorge *» S47715/2001, Codiees Camilln * Bedigern
Redigera anmalan
Klass* | Officiell taviing, 2010-09-21 - Agilityklass 2 Large  +
Hund* 547715/2001, Cadjees Camilla
Farare* Berg, Isak v

Uppﬁat:_m anm_t_lan

Ekipaget kommer nu att vara anmaélda till den nya klassen.

Om den nya klassen INTE finns i samma tivling, samma dag

I detta fall aterbetalas den existerande starten enligt instruktionerna nedan.
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I de fall den nya klassen finns tillgédnglig hos samma arrangdr men en annan dag, tas den
existerande starten bort pa det sitt som beskrivs nedan, sedan gors en efteranmaélan till den
nya klassen den dagen enligt instruktionerna hér

Ta bort den existerande anmélan

Forfarandet att ta bort existerande anmilningar dr detsamma oavsett hur betalning skett, det
som skiljer dr hur pengarna betalas tillbaka.

Ta bort starten enligt instruktionerna hér.
Aterbetalning om den existerande anmélan betalats online

Nir starten betalats online aterbetalas beloppet for den borttagna starten automatiskt, i form
av en voucher som kan anvindas nista gang anvindaren anmiiler sig till en tidvling.

f&terbetalning om den existerande anmiilan betalats via giro

Vid girobetalning sorjer arrangdren sjalv for att korrekt belopp betalas tillbaka till den
tavlande.

Ta bort en start

Lathund for olika fall

Denna PDF beskriver hur du som arrangor ska agera i olika situationer som kan uppsta forem

under och efter tavlingen.

media:lathund ta bort ekipage.pdf

Nar ska starten tas bort?

Da en start tas bort enligt instruktionerna nedan viljer arrangdren om anmaélningsavgiften ska

betalas tillbaka eller inte. Aterbetalning ska endast géras i de fall legitim anledning finns for

att ta bort starten, exempelvis for skadade hundar eller uppflyttningar dir den nya klassen inte
finns 1 samma tdvling. Arrangoren sorjer for att dokumentation av legitim anledning arkiveras

tillsammans med resultatlistorna for tavlingen.

Legitima anledningar till en aterbetald startavgift

Exakt vad som &r en legitim anledning till aterbetald startavgift beslutas av tavlingsledaren
som baserar sitt beslut pa gillande agilityregler.

Exempel pa situationer som ger aterbetalning och kan uppsta innan tavlingsdagen ar:

e Sjukdom eller skada som intygas av veterinér.
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e Uppflyttning av hunden till en klass som inte finns under samma tivlingsdag som den
ursprungliga starten.
Exempel pa situationer som ger aterbetalning och kan uppsta under tévlingsdagen ar:

e En hund mits om till en storleksklass som gor att den inte kan starta under
tavlingsdagen.

e En hund skadas under dagen och kan konstateras skadad av veterindr eller
tavlingsledare.

Orsaker som inte ger aterbetalning av startavgiften

Exakt vad som é&r en icke legitim anledning till aterbetald startavgift beslutas av
tavlingsledaren som baserar sitt beslut pa gillande agilityregler.

Exempel pa icke legitima anledningar:

o Ekipaget dyker inte upp pa tavlingsdagen.

Hantera ekipage som stryks av legitim anledning innan tavlingsdagen

Ta bort starten direkt 1 SBK Tévling. Om den betalats online skapas ett tillgodokvitto
automatiskt. For genomférda girobetalningar ansvarar klubben for manuell aterbetalning.

Hantera ekipage som stryks av legitim anledning under tivlingsdagen

Stryk ekipaget i klienten och rapportera resultate som vanligt. Ta sedan bort starten online 1
SBK Tévling. Om den betalats online skapas ett tillgodokvitto automatiskt. For genomforda
girobetalningar ansvarar klubben for manuell aterbetalning.

Hantera ekipage som stryks av icke legitim anledning innan tivlingsdagen
Lat ekipaget sta kvar i listorna, stryk det i klienten under tavlingsdagen.

Hantera ekipage som stryks av icke legitim anledning under tivlingsdagen
Stryk ekipaget i klienten.

Ta bort en start och aterbetala anmélningsavgiften

Ga till den klass dér den start som ska tas bort finns. Vilj fliken Tdvlingar och vilj sedan din
tavling.
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Iiviinaar | Anmbininapr | Bataleinasr | Cuper

Ifvlingar

som shutskars Bhk

Front

Loggs ut

Ssta anmiiningsdaa TAviingsiye Klubi Siatus

8z Eid Officiall thviing (Skutskdr BHK l?l septamber, 2010 14 september, 2010

Agility

Skutskar BHK Oppen for anmalan 8 [3

Hittade toEalt 1 Er&ffar, widar fida 1 av 1

Vilj den klass dér du vill ta bort en start.

Anrmdlda afficlall Status
8 ziaz04 il 8 Ja 55,00 kr Ef lattad = 3
2 =zi4305 Agilisykings 2 Medium 8 Ja 55,00 kr Ej Iottad = 5
8 zi4306 Agilitykings 2 Small 9 Ja 55,00 kr ] lottad ® B
8 =ziszor Lagkisss agility Lorge 1 la Ia 168,00 kr Ef lottad = &

Till hoger finns ldnkar for att ta bort starter.

Ay A s rna men Fiirara Status
8 =130000 Julin Isak Berg Cadjees Camilla Betald enine =g pE
& =120010 lugas Wilma Mattsson Sentas Cyclone Betald mariellt R
& =01 ellag Kiarn Lingharg Lycos Lottn Betald oniine = 4 gl&
& =zi20012 emma Emil Mkobsson Chriicjelis Troile Betaid marueiit = 4 2%
B =130013 pllew Agnes Uil Cadjees Cyclone Betald online Lo S
& 2120014 wwam Liam Nosapiag " Gunios Boss Betald manuelit Y'Y B
& =zizo01s ma Huge Falk Saneyills fandis Betald criine = g 8l3
& 120016 glla Filig Bk Lyckogigans Chance Batald manuallt =g ol

Verifiera att du vill ta bort starten.

27



AnvAndarnammn B The page at test.sbktavling.se says:

& 120009 Julin Ar dhu shker pd att du vill ta bor anenalan féar Batald online L S

158k jees Camilla? 3
& =i1z0000 ugas 0 Ben. £ac) Betald marelt Ta PR
& =zizo011 elias ﬁ ﬁ Batald online - O
& =zi20002 LMmME Betald manwelit L T
8 2120003 allce Agnes Lilk Codjees Cyclone Betald onling T g &S
& 10014 willlam Liam Nerblad Gunhofs Boss Baetald mamslit R - S
& =1 mala Huge Fal wills Rangi Batald onling g PR
& #170016 ella Filip Ek Kopigans Chan Batald manusallt TEa P

Starten tas nu bort. Om betalningen skett online skapas en voucher for motsvarande belopp,
om betalning skett via giro sorjer arrangoren for att beloppet aterbetalas.
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